XIUHTEPEC

Nombre del tramite o servicio:

Senalar si es un tramite o servicio:
Modalidad: (si aplica)

Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del
tramite o servicio

¢En qué otras oficinas se pueden
efectuar el tramite o servicio?

Descripcidn del tramite o servicio

¢En qué casos se solicita el tramite o
servicio?
Beneficio del tramite o servicio

Medio de presentacion del tramite o
servicio

Plazo maximo de resolucion

Plazo con el que cuenta la Dependencia

u Organismo para prevenir al
solicitante, respecto del tramite
Plazo para que el solicitante cumpla
con la prevencion

Vigencia

AYUNTAMIENTO
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AGENCIA DE
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DIGITAL
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INSCRIPCION DE DIVORCIO POR ORDEN JUDICIALY
ADMINISTRATIVO

Tramite

Presencial

Secretaria Municipal

Plaza Centenario s/n, Col. Centro Jiutepec, Morelos C.P. 62550
https://maps.app.goo.gl/xBX5bgAxnKjy8gCUA
7772028467

secretaria municipal @jiutepec.gob.mx

Oficialia Del Registro Civil 03 Civac

Avenida Centenario Sin Numero Esquina Con 50 Metros, Colonia
Civac,

Jiutepec, Morelos (Frente A La Fuente De Civac). C.P. 62578
https://maps.app.goo.gl/uDBcdg30RTQJItUSQ8

777 31959 47.

registrocivil.03@jiutepec.gob.mx

Oficialia Del Registro Civil 03 Jiutepec
Oficial Del Registro Civil 03

En la Oficialia donde se inscribié el matrimonio.

Es el procedimiento legal mediante el cual se disuelve el vinculo
matrimonial, poniendo fin a los derechos y obligaciones que surgen
del

matrimonio entre los conyuges.

Los Interesados.

Cuando una o ambas partes quieran llevar a cabo la separacién de
manera oficial y legal.

Actualizar el estado civil de ambos conyugues.

Presencial.

De Lunes A Viernes de 8:00 a 14:00 horas

5 dias habiles.

1 dia habil

1 dia habil

Verbal

No Aplica
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No Aplica

NEGATIVA FICTA

PARA ANOTACION MARGINAL POR DIVORCIO ANTE JUEZ
(DIVORCIO JUDICIAL)

Oficio original suscrito por el Juez que conocié del asunto ordenando
la anotacidn del divorcio (expedido con una antigiiedad no mayor a 6
meses).

Copia certificada de la resolucion judicial.

Auto (original y copia) en que se declara que la sentencia ha
causado ejecutoria.

Copias certificada actualizada o cotejada del acta de
matrimonio de los divorciados. La vigencia debera ser
del afio 2003 a la fecha, en caso de que el acta sea de
otro Estado debera presentarse Copia Certificada
actualizada.

Copias certificada actualizada o cotejada del acta de
nacimiento de los divorciados. La vigencia debera ser
del afio 2003 a la fecha, en caso de que el acta sea de
otro Estado deberd presentarse Copia Certificada
actualizada.

Comprobante de domicilio de los divorciantes. (Se
puede omitir este requisito si en la sentencia vienen
dichos domicilios o si se exhiben identificaciones con
esos datos.)

Identificacion oficial de los divorciados. (credencial de
elector, constancia de residencia, pasaporte, licencia de
conducir, cedula profesional, cartilla de servicio militar).

PARA INSCRIPCION POR DIVORCIOADMINISTRATIVO:

Solicitud de divorcio (lo proporciona la oficialia del registro civil)

Identificacion oficial de los cdnyuges. (credencial de elector, constancia de
residencia, pasaporte, licencia de conducir, cédula profesional, cartilla de
servicio militar).

Copia certificada actualizada o cotejada del acta de matrimonio. El cotejo
debera ser del afio 2003 a la fecha, en caso de que el acta sea de otro Estado
debera presentarse copia certificada actualizada.

Copia certificada actualizada o cotejada de las actas de nacimiento de los
conyuges. El cotejo deberd ser del afio 2003 a la fecha, en caso de que el
acta sea de otro Estado debera presentarse copia certificada actualizada.

Anélisis clinicos o certificado médico en el que se haga constar que la
conyuge no se encuentra embarazada, con fecha de expediciéon no mayor
a 15 dias al momento de la solicitud de divorcio, con excepcion de
personas mayores de 60 afios

Comprobante del dltimo domicilio conyugal.

~N

Clave Unica de poblacién (CURP) actualizada de los interesados.

Declaracion de dos testigos mayores de edad con identificacién
oficial (credencial de elector, constancia de residencia, pasaporte, licencia
de conducir, cédula profesional, cartilla de servicio militar).

Escrito Bajo protesta de decir la verdad donde declaren no tener hijos en
comun o teniéndolos sean mayores de 25 afios, y ya no tengan derecho a
recibir alimentos, o siendo menores de 25 no tengan derecho a recibirlos.
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10 Constancia del Juez Familiar o Notario Publicos donde haya liquidado de
comun acuerdo la sociedad conyugal, Gnicamente en caso de haber 1 1
contraido matrimonio bajo el régimen de sociedad conyugal, y
11 Recibo de pago de derechos correspondientes. 1 1
Costo y forma de determinar el monto Area de pago
4.3.10.007.01.00 Inscripcién de sentencia de 1.- Cajas Ubicadas En Las Oficinas Del Registro Civil.
divorcio Incausado, Voluntario, Necesario (Avenida Centenario Sin Nimero Esquina Con 50 Metros,
16 UMAS = $51877.00 Colonia Civac, Jiutepec, Morelos)

4.3.10.007.02.00 Divorcio administrativo

2.-Cajas Ubicadas En La Presidencia Municipal.
50 UMAS = $5, 866.00

(Plaza Centenario S/N, Col. Centro Jiutepec, Morelos
Ley De Ingresos Del Municipio De Jiutepec, Morelos Lues Vleme De 08:00 A 15.00 Horas
Para El Ejercicio Fiscal Del 1 De Enero Al 31 De Vigencia de la linea de captura para realizar el pago
Diciembre Del 2026. 4.3.10. Por Servicios De

Registro Civil. Periddico Oficial “Tierra y Libertad”

Reforma en la ley de Ingreso Publicado el . _
30/diciembre/2025 62 Epoca,6509 Al Momento de realizar el tramite

El U.M.A.(unidad de medida y actualizacion)2026
Tiene un valor de $117.31 pesos mexicanos

Observaciones Adicionales

En la anotacién marginal de sentencia de divorcio incausado, voluntario, necesario: se revisa que se cumplan con todos los
requisitos ya antes mencionados, se agenda, y se entrega el acta de divorcio de 3 a 5 dias habiles.

Divorcio administrativo a que se refiere el Codigo familiar del Estado de Morelos: se paga el dia que se entregan los
documentos.

El oficio suscrito por el Juez debera ser dirigido directamente al Oficial del Registro Civil. Donde se asento el acta de
matrimonio .

Fundamento juridico del tramite o servicio, de los requisitos, del costo y en su caso, de las Inspecciones,
Verificaciones y Visitas Domiciliarias

Cédigo familiar para el Estado libre y Soberano de Morelos: articulos 423, 468, 469, y 470.

Reglamento del registro civil del Estado de Morelos: Articulos 25.

Reglamento interior de la Secretaria Municipal de Jiutepec, Morelos. 19.

Ley De Ingresos Del Municipio De Jiutepec, Morelos Para El Ejercicio Fiscal Del 1 De Enero Al 31 de diciembre

Del 2026. 4.3.10. Por Servicios De Registro Civil. Periédico Oficial “Tierra y Libertad” Reforma en la ley de

Ingreso Publicado el 30/diciembre/2025 62 Epoca, 6509.

Sujetos Obligados

La persona solicitante podra presentar queja o inconformidad, por medios electrénicos o de manera presencial, cuando considere que en la gestién de un
Tramite o Servicio se niegue la atencidn, se soliciten requisitos indebidos o se incumplan plazos o condiciones.

La atencidon de quejas debera realizarse conforme a los principios de accesibilidad, multicanalidad, no rechazo y canalizacion obligatoria, previstos en el
articulo 6 de la Ley Estatal de Transformacion Digital.

Articulo 6. Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los Sujetos Obligados regiran su actuacion bajo los siguientes principios:

XX. Accesibilidad, a todas las personas, sin importar su ubicacién o condicion, puedan dirigir sus quejas, solicitudes y sus demandas de atencién ciudadana
al Sujeto Obligado competente para su atencion;

XXI. Multicanalidad, a los Sujetos Obligados habiliten diversas vias de acceso para recibir y atender quejas, solicitudes y demandas ciudadanas, tales como
plataformas digitales, atencion telefénica, ventanillas presenciales, médulos mdviles, entre otras;

XXII. Centralidad de la Asesoria y Descentralizacion de la Respuesta, a las personas cuenten con un punto Unico de contacto para recibir informacién y
orientacion sobre Tramites y Servicios, asegurando criterios uniformesy

accesibles, con la posibilidad de canalizar la atencion a los Sujetos Obligados competentes;

XXIIl. No Rechazo y Canalizacion Obligatoria, a ningin Sujeto Obligado se niegue la recepcion de quejas, solicitudes o demanda ciudadana, y de no ser
competente, la canalice en el menor tiempo posible al Sujeto Obligado competente, y

XXIV. Gratuidad en la Atencidn.

Quejas en el servicio y atencién a la ciudadania.

Contraloria Municipal.
Calle Benito Judrez No. 35, Interior, Segundo Piso, Colonia Centro, Jiutepec, Morelos. C.P. 62550. ( INTERIOR DEL ESTACIONAMIENTO EL BAMBU)

https://maps.app.goo.gl/zoBpbipumnmnxEM49
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buzonciudadano@jiutepec.gob.mx contraloria.municipal@jiutepec.gob.mx
Lunes a Viernes de 8:00 a 16:00 Horas

NOTA IMPORTANTE:

Articulo 67. LEY DE TRANSFORMACION DIGITAL DEL ESTADO DEMORELOS

Los Sujetos Obligados deberan registrar y mantener actualizada, en el Portal Ciudadano Unico de Tramites y
Servicios, al menos, la siguiente informacion y documentacion:

I. Nombre y clave de identificacion del tramite o servicio;

Il. Modalidad;

IIl. Si el tramite o servicio se encuentra disponible en linea o presencial;

IV. Fundamento juridico de la existencia del tramite o servicio y de sus requisitos;

V. Descripcidn en lenguaje ciudadano del tramite o servicio;

VI. Cada uno de los requisitos que se solicitan;

VII. En caso de que el tramite requiera alguna inspeccion o verificacion, sefialar el objetivo de la mismay la
autoridad responsable;

VIII. Los medios de contacto del Sujeto Obligado responsable del tramite o servicio;

IX. El plazo que tiene el Sujeto Obligado para resolver el tramite o servicio y, en su caso, si aplica la afirmativa
o negativa ficta;

X. El plazo con el que cuenta el Sujeto Obligado para prevenir al solicitante, y el plazo con el que cuenta este
ultimo para cumplir con la prevencion;

XI. El monto de los derechos o aprovechamientos aplicables o la forma de determinar dicho monto, asi como
las alternativas para realizar el pago;

XIl. La vigencia de los avisos, permisos, licencias, autorizaciones, registros y demas resoluciones que se emitan;
XIll. Las oficinas autorizadas para la recepcion de la solicitud del tramite o servicio, incluyendo el domicilio y
drea responsable;

XIV. Los horarios de atencion al publico, y

XV. Las demas que se establezcan en los lineamientos, reglamentos o reglas de operacion que la Agencia tenga
a bien expedir.
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